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1. Programos pavadinimas 

	Mokyklų bibliotekininkų informacinių ir komunikacinių technologijų raštingumas

(Programa parengta pagal Mokyklų bibliotekininkų kompiuterinio raštingumo standartą)


2. Programos anotacija (aktualumas, reikalingumas, dermė su nacionaliniais švietimo prioritetais)

	Informacinės komunikacinės technologijos (IKT) skverbiasi į mokymo(-si) aplinką kaip vienas iš svarbių jos elementų, leidžiantis didinti ugdymo efektyvumą, naudotis naujausiais ištekliais ugdymo procese. IKT padeda sukurti naują, informacijos šaltinių ir bendravimo priemonių įvairovės praturtintą mokymosi aplinką, kurioje lengviau ugdyti kritinio mąstymo įgūdžius, integruoti įvairių sričių temas, taikyti aktyvius mokymo metodus, išryškinti ir lavinti individualius vaiko gebėjimus ir tam talkinti turi mokyklų bibliotekininkai. 

Bazinė kompiuterinio raštingumo kvalifikacija apima informacinių technologijų žinias, išmanymą, mokėjimą ir gebėjimą taikyti savo profesinėje veikloje kompiuterio techninę ir programinę įrangą, pakankamus darbo kompiuteriu įgūdžius vartotojo lygiu. Ją įgyti galima mokantis pagal „Mokyklų bibliotekų darbuotojų bazinis kompiuterinis raštingumas“ programą. 

Greta bazinės kompiuterinio raštingumo kvalifikacijos programos į šią mokymo programą įtraukiami specializuoti moduliai, numatyti mokyklų bibliotekininkų kompiuterinio raštingumo standarte, patvirtintame Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministerijos 2002 m. spalio 25 d. įsakymu Nr. 1782, bei reikalavimai, susiję su informacinių technologijų taikymu mokyklų bibliotekininkų profesinėms reikmėms. Programa leis sumažinti trūkumą bendrojo išsilavinimo informacinių technologijų srityje, susidariusį sparčiai plėtojantis informacinėms technologijoms, tobulinti būtiną mokyklų bibliotekininkams informacijos ir komunikacijų technologijų kompetenciją, reikalingą skaitytojams aptarnauti bei moksleivių informacinių gebėjimų papildomajam ugdymui.

Programoje taip pat pateikta geroji mokyklų bibliotekų darbuotojų Lietuvos ir užsienio šalių praktinė patirtis. Programos užduotys dar skirtos asmeniniam mokyklų bibliotekų darbuotojų tobulėjimui ir profesinių bei bendrųjų kompetencijų plėtojimui.

Tikėtina, kad mokyklų bibliotekininkai, įgiję gilesnių IKT taikymo žinių, padidins savo veiklos veiksmingumą ir turės galimybę siekti jos aukštesnės kokybės. Atlikę programoje numatytas užduotis gebės taikyti įgytas žinias praktikoje ir įgaus darbo su IKT įgūdžių, kurie bus vertingi toliau gilinantis į nuolat besikeičiančias IKT sritis.

Programos trukmė 80 akad. val. iš jų 34 auditorinės valandos, 40 savarankiško darbo valandų, 6 val. – refleksija. Prieš pradėdami šioje programoje numatytą kursą, klausytojai turi turėti būtiniausias bazines kompiuterinio raštingumo žinias, kurias įgyti gali mokydamiesi pagal „Mokyklų bibliotekų darbuotojų bazinis kompiuterinis raštingumas“ programą.


3. Programos tikslas (ai)

	Plėtoti mokyklų bibliotekininkų informacinių ir komunikacinių technologijų (IKT) kompetenciją, nurodytą mokyklų bibliotekininkų kompiuterinio raštingumo standarte.


4. Programos uždaviniai

	1. Plėtoti mokyklų bibliotekininkų skaitmeninio raštingumo kompetenciją.

2. Gilinti mokyklų bibliotekininkų žinias ir gebėjimus:

2.1. taisyklingai vartoti pagrindines informacinių technologijų sąvokas;

2.2. skirti pagrindinius ugdymui naudojamų kompiuterinių programų tipus, mokėti programas kaupti ir tvarkyti bibliotekoje;

2.3. naudotis elektroninėje erdvėje teikiamomis paslaugomis;

2.4 parengti, pristatyti bei perduoti elektroninį dokumentą bei tinklalapį;

2.5. išsiaiškinti atsisiunčiamos iš interneto, pateikiamos prie periodinės spaudos leidinių bei knygų programinės įrangos teisinį statusą;

2.6. žinoti naujas atviros mokyklos kūrimo technologijas: intranetą, ekstranetą, virtualias mokymosi aplinkas (VMA);

2.7 saugiai dirbti kompiuteriu bei internete;

2.8. naudotis universaliomis duomenų bazėmis;

2.9. numatyti tolesnes profesinių kompetencijų tobulinimo sritis.

3. Sudaryti mokyklų bibliotekininkams galimybes bendraujant ir bendradarbiaujant apibendrinti turimą ir įgytą patirtį naudojant IKT savo darbe.


5. Programos turinys (temos, valandos, mokymo (-si) metodai, darbo formos, ugdomos ar tobulinamos kompetencijos, jų vertinimo būdai)

	Eil. Nr.
	Temos
	Valandos
	Mokymo(si) metodai, būdai
	Ugdomos, tobulinamos

kompetencijos
	Įgytų, patobulintų kompetencijų įvertinimo būdai

	
	
	Auditorinės
	Savarankiškos
	
	
	

	1.
	Ugdymui naudojamos kompiuterinės programos 
	4
	4
	Diskusinė paskaita. Individualus darbas. Praktinis mokymasis. Konsultacijos elektroniniu paštu.


	Tikėtina, kad išklausę šią kurso dalį įgis/patobulins bendrąsias ir profesines kompetencijas: informacinių technologijų, bendravimo ir mokymosi mokytis.

Atlikę numatytas užduotis mokės ir gebės: atsakingai dirbti kompiuteriu ir tinkamai naudotis jo programine įranga; atlikti bendriausius veiksmus, būdingus daugumai kompiuterinių programų. Žinos pagrindinių ugdymui naudojamų kompiuterinių programų tipus, mokės kompiuterines programas kaupti ir tvarkyti bibliotekoje.
	Grįžtamasis ryšys. Stebėjimas. Diskusija. Neformalus pokalbis. Pratybų užduočių individualus atlikimas. Atsiskaitymas.

	1.1
	Programinė kompiuterio įranga.
	2
	
	
	
	

	1.2.
	Ugdymui naudojamų kompiuterinių programų apžvalga.
	2
	
	
	
	

	2.
	Sudėtingesnės teksto tvarkymo priemonės. 
	6
	7
	Diskusinė paskaita. Individualus darbas. Praktinis mokymasis. Konsultacijos elektroniniu paštu.


	Tikėtina, kad išklausę šią kurso dalį įgis/patobulins bendrąsias ir profesines kompetencijas: informacinių technologijų, bendravimo ir bendradarbiavimo, mokymosi mokytis.

Išklausę šią kurso dalį ir atlikę numatytas užduotis mokės ir gebės: braižyti bei spalvinti schemas, sudaryti turinį, dalykines rodykles, įterpti išnašas bei nuorodas. 
	Grįžtamasis ryšys. Stebėjimas. Neformalus pokalbis. Pratybų užduočių individualus atlikimas. Atsiskaitymas.

	2.1.
	Žodžių rašybos tikrinimas.
	1
	
	
	
	

	2.2.
	Schemų braižymas, spalvinimas bei braižomų figūrų grupavimas.
	2
	
	
	
	

	2.3..
	Išnašų, nuorodų, dalykinių rodyklių bei turinio sudarymas.
	3
	
	
	
	

	3.
	Duomenų bazės.
	6
	7
	Diskusinė paskaita. Individualus darbas. Praktinis mokymasis. Konsultacijos elektroniniu paštu.


	Tikėtina, kad išklausę šią kurso dalį įgis/patobulins bendrąsias ir profesines kompetencijas: informacinių technologijų, ugdymo/si aplinkų kūrimo, bendravimo ir bendradarbiavimo, mokymosi mokytis.

Išklausę šią kurso dalį ir atlikę numatytas užduotis mokės ir gebės: naudotis universaliomis duomenų bazių programomis, žinos kelias bibliografines duomenų bazes, katalogus ir kitus svarbius informacijos šaltinius, prieinamus internetu bei kitais tinklais, mokės formuluoti užklausas jiems, žinos pagrindines duomenų bazių rūšis.
	Grįžtamasis ryšys. Stebėjimas. Diskusija. Neformalus pokalbis. Pratybų užduočių individualus atlikimas. Atsiskaitymas.

	3.1.
	Pagrindinės duomenų bazių sąvokos ir principai.
	2
	
	
	
	

	3.2.
	Informacijos ieška ir duomenų bazės. Ieškos strategija.
	2
	
	
	
	

	3.3.
	Pagrindiniai autorių teisių bei intelektinės nuosavybės teisių apsaugos įstatymai. Duomenų bazių naudojimo teisiniai aspektai.
	2
	
	
	
	

	4.
	Kompiuterių tinklai. 

	6
	6
	Diskusinė paskaita. Individualus darbas. Praktinis mokymasis. Konsultacijos elektroniniu paštu.
	Tikėtina, kad išklausę šią kurso dalį įgis/patobulins bendrąsias ir profesines kompetencijas: informacinių komunikacinių technologijų, ugdymo/si aplinkų kūrimo, bendravimo ir bendradarbiavimo, mokymosi mokytis.

Išklausę šią kurso dalį ir atlikę numatytas užduotis mokės ir gebės: naudotis kompiuteriniu tinklu (interneto, intraneto ir ekstraneto) informacijos ištekliais; išsiaiškinti atsisiunčiamos iš interneto, pateikiamos prie periodinės spaudos leidinių bei knygų programinės įrangos teisinį statusą; žinos elektroninių leidinių statusą.
	Grįžtamasis ryšys. Stebėjimas. Diskusija. Neformalus pokalbis. Pratybų užduočių individualus atlikimas. Atsiskaitymas.

	4.1.
	Internetas, ekstranetas, intranetas.
	1
	
	
	
	

	4.2.
	Virtualios mokymosi aplinkos.
	2
	
	
	
	

	4.3.
	Elektroniniai leidiniai internete.
	2
	
	
	
	

	4.4.
	Saugus internetas.
	1
	
	
	
	

	5.
	Tinklalapių rengimo pradmenys.
	8
	14
	Diskusinė paskaita. Individualus darbas. Praktinis mokymasis. Darbas grupėse. Konsultacijos elektroniniu paštu.


	Tikėtina, kad išklausę šią kurso dalį įgis/patobulins bendrąsias ir profesines kompetencijas: informacinių komunikacinių technologijų, ugdymo/si aplinkų kūrimo, bendravimo ir bendradarbiavimo, mokymosi mokytis.

Išklausę šią kurso dalį ir atlikę numatytas užduotis mokės ir gebės: rengti hipertekstinius dokumentus ir paprasčiausius tinklalapius (svetaines).
	Grįžtamasis ryšys. Diskusija. Neformalus pokalbis. Savianalizė. Atliktų užduočių pristatymas.

	5.1.
	HTML kalbos samprata.
	2
	
	
	
	

	5.2.
	Paprasčiausio tinklalapio kūrimas.
	3
	
	
	
	

	5.3.
	Dizaino elementai tinklalapiuose
	3
	
	
	
	

	6.
	Mokyklos bibliotekos tobulinimas IKT pagrindu.
	4
	4
	Diskusinė paskaita. Individualus darbas. Gerosios patirties sklaida. Konsultacijos elektroniniu paštu.


	Tikėtina, kad išklausę kursą įgis/patobulins profesines kompetencijas: ugdymo(-si) aplinkų kūrimo, bendravimo ir bendradarbiavimo, reflektavimo ir mokymosi mokytis. 

Nuostata: kūrybiškai įgyvendinti naujoves ir pozityviai keisti mokyklos kultūrą bei tobulinti mokyklos biblioteką IKT pagrindu (atvirumo pokyčiams ir inovacijoms).
	Grįžtamasis ryšys. Diskusija. Neformalus pokalbis. Savianalizė. Savo patirties pristatymas. Atsiskaitymas.

	6.1.
	Skaitymo motyvacijos skatinimas naudojant IKT.
	1
	
	
	
	

	6.2.
	Ugdytinių saugumo užtikrinimas naudojant IKT.
	2
	
	
	
	

	6.3.
	Informacijos apsauga.
	1
	
	
	
	

	7.
	Refleksija
	6
	
	Refleksijai skiriama po valandą baigus kiekvieną (vieną iš 6 temų) temą. Arba refleksijai skiriama viena diena po savarankiško mokymosi. Renkasi lektorius.
	Siekis: keisti požiūrį į ugdymą ir jo rezultatus (nuo žinių – prie kompetencijų).

Nuostata: kūrybiškai įgyvendinti naujoves ir pozityviai keisti mokyklos biblioteką IKT pagrindu. 

Nuostata: savo darbe naudoti IKT.
	Namų darbo pristatymas.


6. Programai realizuoti naudojama medžiaga ir techninės priemonės:

· Mokomoji medžiaga 

	Eil.Nr.
	Programos temos
	Mokomosios medžiagos pavadinimas
	Mokomosios medžiagos pateikimo forma (konspektai, skaidrės ir kt.) ir kiekis

	1.
	Ugdymui naudojamos kompiuterinės programos
	Metodinė medžiaga, kuri skiriama lektoriams. 

Programos dalyviui skirtos padalomosios medžiagos komplektas.
	Konspektas 8 psl.

Konspektas 18 psl. 

	2.
	Sudėtingesnės teksto tvarkymo priemonės. 
	Metodinė medžiaga, kuri skiriama lektoriams. 

Programos dalyviui skirtos padalomosios medžiagos komplektas.
	Konspektas 13 psl.

Konspektas 27 psl.

	3.
	Duomenų bazės.
	Metodinė medžiaga, kuri skiriama lektoriams. 

Programos dalyviui skirtos padalomosios medžiagos komplektas.
	Konspektas 11 psl.

Konspektas 25 psl.

	4.
	Kompiuterių tinklai. 

	Metodinė medžiaga, kuri skiriama lektoriams. 

Programos dalyviui skirtos padalomosios medžiagos komplektas.
	Konspektas 14 psl.

Konspektas 23 psl.

	5.
	Tinklalapių rengimo pradmenys.
	Metodinė medžiaga, kuri skiriama lektoriams. 

Programos dalyviui skirtos padalomosios medžiagos komplektas.
	Konspektas 13 psl.

Konspektas 24 psl.

	6.
	Mokyklos bibliotekos tobulinimas IKT pagrindu.
	Metodinė medžiaga, kuri skiriama lektoriams. 

Programos dalyviui skirtos padalomosios medžiagos komplektas.
	Konspektas 10 psl.

Konspektas 27 psl.


· Padalomosios medžiagos komplektas, skirtas programos dalyviui
	Eil.Nr.
	Tema/pavadinimas
	Medžiagos paskirtis
	Medžiagos pateikimo forma (konspektai, skaidrės ir kt.) 

	1.
	Ugdymui naudojamos kompiuterinės programos.
	Medžiaga skirta tiems, kas nori išmokti dirbti kompiuteriu. Pateikiama medžiaga skirta darbui auditorijoje ir savarankiškam mokymuisi bei pasitikrinimui. Šiame skyriuje supažindinama su taikomąją programine įranga; mokoma atlikti bendriausius veiksmus, būdingus daugumai kompiuterinių programų; vartoti taisyklingus kompiuterių ir informacinių technologijų terminus bei sąvokas. Supažindinama su ugdymui naudojamų kompiuterinių programų tipais, mokoma juos kaupti ir tvarkyti bibliotekoje.
	Konspektas paruoštas programos rengėjų. Lektoriaus paruoštos skaidės.

	2.
	Sudėtingesnės teksto tvarkymo priemonės. 
	Medžiaga skirta tiems, kas nori išmokti dirbti kompiuteriu. Pateikiama medžiaga skirta darbui auditorijoje ir savarankiškam mokymuisi bei pasitikrinimui. Šiame skyriuje mokoma braižyti bei spalvinti schemas, sudaryti turinį, dalykinę rodyklę, daryti išnašas bei nuorodas.
	Konspektas paruoštas programos rengėjų. Lektoriaus paruoštos skaidės.

	3.
	Duomenų bazės.
	Medžiaga skirta tiems, kas nori išmokti dirbti kompiuteriu. Pateikiama medžiaga skirta darbui auditorijoje ir savarankiškam mokymuisi bei pasitikrinimui. Šiame skyriuje supažindinama su universaliomis duomenų bazių programomis, keliomis bibliografinėmis duomenų bazėmis, katalogais ir kitais svarbiais informacijos šaltiniais, prieinamais internetu bei kitais tinklais, mokoma formuluoti užklausas.
	Konspektas paruoštas programos rengėjų. Lektoriaus paruoštos skaidės.

	4.
	Kompiuterių tinklai. 

	Medžiaga skirta tiems, kas nori išmokti dirbti kompiuteriu. Pateikiama medžiaga skirta darbui auditorijoje ir savarankiškam mokymuisi bei pasitikrinimui. Šiame skyriuje mokoma naudotis atviros mokyklos kūrimo technologijomis (VMA, intraneto ir ekstraneto) ir kt. informacijos ištekliais, išsiaiškinti atsisiunčiamos iš interneto, pateikiamos prie periodinės spaudos leidinių bei knygų programinės įrangos teisinį statusą bei elektroninių leidinių statusą.
	Konspektas paruoštas programos rengėjų. Lektoriaus paruoštos skaidės.

	5.
	Tinklalapių rengimo pradmenys.
	Medžiaga skirta tiems, kas nori išmokti dirbti kompiuteriu. Pateikiama medžiaga skirta darbui auditorijoje ir savarankiškam mokymuisi bei pasitikrinimui. Šiame skyriuje supažindinama su kompiuterinių dokumentų, talpinamų internete, ir paprasčiausių tinklalapių kūrimu.
	Konspektas paruoštas programos rengėjų. Lektoriaus paruoštos skaidės.

	6.
	Mokyklos bibliotekos tobulinimas IKT pagrindu.
	Medžiaga skirta tiems, kas nori išmokti dirbti kompiuteriu. Pateikiama medžiaga skirta darbui auditorijoje ir savarankiškam mokymuisi bei pasitikrinimui. Šiame skyriuje supažindinama su informacijos apsauga, mokoma, kaip skatinti skaitymo motyvaciją naudojant IKT, bei užtikrinti ugdytinių saugumą naudojant IKT.
	Konspektas paruoštas programos rengėjų. Lektoriaus paruoštos skaidės.


· Dalyviams rekomenduojama literatūra

	1. Programos dalyviui skirtos padalomosios medžiagos konspektas.

2. Mokytojai-mokytojams. Vieno kompiuterio panaudojimas mokykloje.// Sudarytoja N. Kriščiūnienė. – Vilnius, Eugrimas, 1998.

3. Vidžiūnas A. Kompiuterinių dokumentų tvarkymo ir interneto panaudojimo pavyzdžiai. – Kaunas : VDU, 2001. 
4. Informacinių technologijų naudojimo edukologiniai aspektai : pedagogų kompiuterinio raštingumo standartas : edukologinė dalis. - Vilnius : Švietimo informacinių technologijų centras, 2002. 

5. Andersen V. How to Do Everything with Microsoft Office Access 2003. – JAV: „Osborne/McGraw-Hill“, 2003.

6. Guskey T. R. Profesinio tobulinimosi vertinimas. Vilnius, 2004.

7. Pagrindinis „Office Online“ puslapis. [žiūrėta 2009-10-27]. Prieiga per internetą: http://office.microsoft.com/lt-lt/default.aspx
8. Leonavičienė B. Microsoft Office 2003. – Kaunas: „Smaltija“, 2005. 

9. Dagienė V., Grigas G., Jevsikova T. Enciklopedinis kompiuterijos žodynas. - Vilnius : TEV, 2008. 

10. Informacinių komunikacinių technologijų taikymo ugdymo procese galimybės. Rekomendacijos mokytojui. Vilnius, 2005.

11. Naujos bendradarbiavimo ir mokymosi galimybės mokyklose. // Parengė G. Balbieris, V. Dagienė, N. Kriščiūnienė, D. Muraškienė, M. Urkis, G. Vaskela, A. Verseckas, V. Verseckas, E. Sederevičiūtė. – Vilnius, Petro ofsetas, 2005.

12. Mokyklų patirties leidiniai: Sėkmingo mokymosi link, 2004, Mums tai pavyko, 2005, Ketveri metai mes drauge, 2006.

13. Virusai ir kitos grėsmės internete : Viskas, ką jums reikia žinoti, bet ko niekas nepasakojo. -  : Panda Software, 2006. 

14. Mokytojų profesijos kompetencijos aprašas (LR ŠMM ministro 2007 m. sausio 15 d. įsakymas Nr. ISAK-54).

15. Senge P.M. ir kt. Besimokanti mokykla, 2008.

16. Kompiuteris mokykloje [žiūrėta 2009-10-20]. Prieiga per internetą: //www.kompirsveikata.lt/9_skyrius/index.html

17. Mokyklos bibliotekos koncepcija. [žiūrėta 2009-10-16]. Prieiga per internetą: // http://www.smm.lt/teisine_baze/docs/isakymai/01_982.htm.


· Techninės priemonės 

	Lektoriui bus reikalinga multimedija įranga. Visiems kursantams reikalingi kompiuteriai su internetine prieiga.


7. Tarpinės ir galutinės užduotys, skiriamos dalyviams įgytų ir patobulintų kompetencijų įrodymui.

	Metodinė medžiaga, kuri skiriama lektoriams. Programos dalyviui skirtos padalomosios medžiagos komplektas. Pateikiama medžiaga skirta darbui auditorijoje ir savarankiškam mokymuisi bei įsivertinimui.


8. Kvalifikaciniai reikalavimai lektoriams

	Lektorius (arba lektoriai) turi būti baigęs kompiuterinio raštingumo kursus, turėti ECDL (arba kitą jo IKT kompetenciją įrodantį) pažymėjimą. Turi turėti panašių seminarų vedimo mokyklų bibliotekininkams patirtį. Programos lektorius pateikia savo CV, atskleidžiantį turimą kompetenciją seminarų vedimo srityje ir kitą vertingą patirtį įrodančią, kad jis gali kalbėti programoje nurodytomis temomis, medžiagą.


9. Dalyviai (programos dalyvių tikslinės grupės)

	Klausytojai turi turėti būtiniausias bazines kompiuterinio raštingumo žinias, kurias įgyti gali mokydamiesi pagal „Mokyklų bibliotekų darbuotojų bazinis kompiuterinis raštingumas“ programą.


10. Programai rengti naudotos literatūros ir kitų informacinių šaltinių sąrašas

	10.1. Literatūra:

1. Mokyklų bibliotekininkų kompiuterinio raštingumo standartas. Patvirtintas Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro 2002 m. spalio 25 d. įsakymu Nr. 1782.
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